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软件介绍

教学研究项目管理系统是实现教学研究业务的数字化管理，提高教务处管理人员及教学人员的工作效率，将相关人员从繁琐的手工作业中解脱出来，实现教学项目的网上申报、评审、审核确认、立项、中期审查、结项等相关功能。本系统能够加速教学项目信息的记录、查阅，减少不必要的重复劳动；而且可以与学校的其他业务部门的系统结合，协同工作、数据共享。共同构成数字化校园管理信息系统，并可以为教职工的年终考评和职称评定提供重要的数据。

核心功能模块
项目管理
教务处管理人员维护申报通知列表，普通教学人员进行项目申报，可对各类项目进行申请，并通过自定义审批流程进行项目审批，审批通过后教务处管理员可设置专家对项目进行评审，根据专家的评审意见确定项目是否立项，项目立项后，则项目进入立项项目列表。在项目管理期间，可由教务处管理员发布中检、年检通知，对项目进展实时跟踪，项目负责人提交中检、年检报告，并通过自定义审批流程进行项目进展审批，审批通过后教务处管理员可设置专家对项目进展情况进行评审。在项目进展过程中，项目负责人可提交项目变更申请，可对项目成员进行变更。最后由项目负责人申请结题，并上传结题申请书附件及成果附件，经过教务处管理员结题审批后方可结题确认。

在项目立项后，项目负责人可维护项目年度预算、项目年度支出经费信息，对不同的费用项目、费用科目设置预算及支出情况，并提交申请由相应的审批人员进行审核。
项目考核

项目考核是教务处日常工作中比较复杂的一部分，也是正方教学研究项目管理系统的亮点之一。正方教学研究项目管理系统采用自定义配置的方式来简化教务处管理人员的工作。通过对基础数据的维护，比如项目分类、项目类别、项目级别、是否统筹、考核年限等数据，在考核配置时设置对应的分值，在年度考核时教学研究项目管理系统根据不同的项目类别及成果信息自动计算其分值。在项目考核中，将项目分为“统筹类”和“非统筹类”，“统筹类”项目成员考核由相应的管理员将总分分配到学院人员，“非统筹类”项目成员考核时按项目成员所占的比例分配，从而大大提高了教务处管理部门的工作效率及准确性。

系统管理
系统管理模块主要是对部门、人员、用户、角色、资源、审批流程等信息的维护，项目基础数据的维护，如：学科门类、项目分类、项目类别、项目级别等。并可对角色、用户授权，在用户权限中可对该角色下用户设置不同的项目分类，审批用户可对不同类别的项目进行审核。审批流程设置：主要是对系统审批流程进行设置，可设置系统审批过程中常用的审批岗位及审批用户，并设置系统使用的审批流程，根据流程设置流程中的审批步骤。业务系统在使用过程中可自动调用该审批流程并对数据进行审批。
个人空间

此模块主要使用人员是教学人员。包括：相关通知、我的项目、我的考核等子模块。在每个子模块下可以看到自己负责、参与的项目。极大的方便了自身的教学建设工作。同时教学研究项目等信息由教学人员来录入，从而大大提高了教务处管理人员的工作效率。
流程图
项目业务流程
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1 个人空间
1.1 相关通知
1.1.1 申报通知
功能路径：首页

功能说明：普通教学人员根据首页中申报中的通知进行项目申报。

页面如下：
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该申报通知页面列出了申报中的通知信息。用户可点击申报通知进行申报信息的查看，在查看过程中可点击“进入申报”按钮进行项目的申请，在申请过程中维护项目的相关信息。

点击通知，如下：
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点击“进入申报”，如下：
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对项目信息维护过程中，“项目分类”、“项目类别”、“项目级别”是有关联关系的，需先维护项目分类，选择项目分类后才可获取该分类下的项目类别，并选择项目类别获取该类别下的项目级别，当用户填写完项目信息，可“保存”或“提交”项目，“保存”或“提交”项目后进入 个人空间-我的项目-申请页面 （提交后，项目审核人员可对项目信息进行审核），该页面列出该申报下的所有项目。教学人员可以对项目进行：修改、删除、打印等操作。
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点击修改：
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教学人员可对项目的申报信息、参与人员、预期成果、支撑材料进行修改。

点击：提交按钮，系统会根据预先设计的流程，进行各步骤的审批。双击查看项目信息，选择“流程跟踪”可查看各步骤审批意见和审核时间以及专家评审情况：
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1.1.2 中检通知

功能路径：个人空间-相关通知-中检通知

功能说明：列出每个中检通知及所对应的项目负责人负责的项目，需项目负责人提交中检报告。
中检通知页面如下：
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该页面列出所有的中检批次名称，用户可以对批次名称以及批次状态进行查询。点击“查看中检项目”如图
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列出该中检批次下的所有要中检的项目。对中检状态为“未提交报告”的项目进行“提交报告”操作。点击“提交报告”，如图：
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上传中检报告后，点击“保存”或“提交”功能。点击“提交”按钮后，系统会根据预先设计的流程，进行各步骤的审批。双击查看项目信息，选择“流程跟踪”可查看各步骤审批意见和审核时间以及专家评审情况：
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1.1.3 结题通知

功能路径：个人空间-相关通知-结题通知

功能说明：列出每个结题通知及所对应的项目负责人负责的项目，需项目负责人提交结题报告及结题相关信息。

结题通知页面如下：
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该页面列出所有的结题批次名称，用户可以对批次名称以及批次状态进行查询。点击“查看结题项目”如图
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列出该结题批次下的所有要结题的项目。对结题状态为“未提交报告”的项目进行“提交报告”操作。点击“提交报告”，如图：
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上传结题报告后，点击“保存”或“提交”功能。点击“提交”按钮后，系统会根据预先设计的流程，进行各步骤的审批。双击查看项目信息，选择“流程跟踪”可查看各步骤审批意见和审核时间以及专家评审情况：
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1.2 我的项目

1.2.1 项目申请
功能路径：个人空间-我的项目-项目申请

功能说明：教学人员可对申请的项目项目信息进行修改、删除、打印等。

主页面如下：
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1.2.2 立项项目
功能路径：个人空间-我的项目-立项项目

功能说明：列出教学人员立项的项目，可对项目的不同分类、不同状态进行查询、查看。

主页面如下：
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列出该教学人员的所有立项项目。可以对项目名称、主持人、所属学院、项目分类进行查询操作。点击项目名称，可以对每个项目的具体情况进行查看，同时也可查看项目审批记录。

1.2.3 经费预算
功能路径：个人空间-我的项目-经费预算
功能说明：列出该教学人员不同项目不同年度的经费预算情况。提供新增，修改，删除，打印功能。主页面如下：
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点击新增，如图：
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点击项目名称选择，如图：
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在项目名称后面点击“选择”按钮，选择一个项目，维护预算年度及预算金额，并维护各项预算明细，［说明］同一项目同一年度只可做一次经费预算。可点击“保存”或“提交”功能。点击“提交”按钮后，系统会根据预先设计的流程，进行各步骤的审批。双击查看项目信息，选择“流程跟踪”可查看各步骤审批意见和审核时间：
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1.2.4 支出经费
功能路径：个人空间-我的项目-支出经费

功能说明：列出该教学人员项目的经费支出情况。提供新增，修改，删除，打印功能。主页面如下：

[image: image22.png]PR SR cEllilE (FTE

ERARRT

RS FAR
o CE]
M
B

R

aa

BB

cest23

cest23

mEs: | -EER- REE]
ME%4%E MAXH #ATE
sy VIAVHERSHEHINE on
wERE ESRARE wEn
wERE ESRARE wEn
wERE ESRARE wEn
wERE ESRARE wEn

ZHS®

50000

23230

2342340

2342340

E)
201109
2

201108-
09
201108
03
201108
02

201108
02

FNA

s
SIRASEHE
o

LIRASEHE
o
FIEASEHE
o

EHWAEL

EHWAEL




点击新增，如图：
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点击项目名称选择需支出的项目，如图：
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在项目名称后面点击“选择”按钮，选择一个项目，填入项目支出经费的信息，［说明］选择项目及支出年度时，可自动获取该年度的经费预算模板，根据模板对项目的支出明细进行维护，且同一年度同一项目的支出经费只可登记一次。可点击“保存”或“提交”功能。点击“提交”按钮后，系统会根据预先设计的流程，进行各步骤的审批。双击查看项目信息，选择“流程跟踪”可查看各步骤审批意见和审核时间：
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1.3 我的考核

1.3.1 一般类项目调整

功能路径：个人空间-我的考核-一般类项目调整

功能说明：显示各一般类考核批次，以及该考核批次的数据信息调整时间，用户可点击“人员考核”可查看参与以及主持的一般类的项目的分值，在规定时间范围内，项目主持人可修改项目成员的贡献率。

主页面如下：
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点击“人员考核”：
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在人员考核中，考核调整只能看到“非统筹类”项目，并可对人员贡献率进行调整。“统筹类”项目的个人得分与项目成员的贡献率无关。
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1.3.2 重点类项目调整

功能路径：个人空间-我的考核-重点类项目调整

功能说明：显示各重点类考核批次，以及该考核批次的数据信息调整时间，用户可点击“人员考核”可查看参与以及主持的一般类的项目的分值，在规定时间范围内，项目主持人可修改项目成员的贡献率。

主页面如下：
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点击“人员考核”：
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在人员考核中，考核调整只能看到“非统筹类”项目，并可对人员贡献率进行调整。“统筹类”项目的个人得分与项目成员的贡献率无关。
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1.3.3 一般类年度考核

功能路径：个人空间-我的考核-一般类年度考核

功能说明：显示该教学人员的一般类项目统筹类分值、非统筹类分值以及最后得分

主页面如下：
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1.3.4 重点类年度考核

功能路径：个人空间-我的考核-重点类年度考核

功能说明：显示该教学人员的重点类项目统筹类分值、非统筹类分值以及最后得分

主页面如下：
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