附件1：


铁道警察学院2017/2018学年实验室信息统计数据填报工作任务分解书
一、基础工作要求

1. 教务处于9月13日前核对实验室编号、实验室名称等基础信息，完成实验室综合管理系统的基础数据准备工作。各部门必须按照设定好的实验室编号及名称进行相关数据录入及填报，不得随意更改。

2. 专任实验室人员表（SJ5）中的人员编号长度要求为7位，人事处要对相关系部报送的专任实验室人员的8位工号进行改编后再汇总报送。

3. 各相关部门在本次数据填报工作中，必须将数据录入应用系统平台，基表1-3数据录入资产管理系统，基表4-7数据录入实验室综合管理系统（网址：http://192.168.253.78/xsyspt/），所有纸质材料必须利用应用系统平台生成并打印，纸质材料中的数据必须与应用系统平台数据完全一致。

	二、任务分解表

	序号
	表名
	任务项目
	负责部门（负责人）
	完成时间
	汇总部门（负责人）
	完成时间
	备注

	1
	教学科研仪器设备表（SJ1)
	1-14
	后勤管理处（段连华）
	9月18日
	后勤管理处

（段连华）
	9月20日
	

	2
	教学科研仪器设备增减变动情况表（SJ2)
	1-13
	后勤管理处（段连华）
	9月18日
	后勤管理处

（段连华）
	9月20日
	

	3
	贵重仪器设备表（SJ3)
	1-7
	后勤管理处（段连华）
	9月18日
	后勤管理处

（段连华）
	9月20日
	后勤管理处9月13日确定设备名单后通知各相关系部开始填报

	
	
	8-25
	各专业系部
	9月18日
	
	9月20日
	

	4
	教学实验项目表（SJ4)
	1-13
	刑事科学技术系（申金）
	9月18日
	教务处（刘猜）
	9月20日
	实验项目编号按照8位代码由系部自行编制，前4位为学校人事部门编制的系部编码，5-6位为实验室编号的后2位，7-8位为实验项目编号。例：法律系系部编码0305，模拟法庭编码后2位为01，模拟法庭开设的第1个实验项目设置编码为03050101                           

	
	
	
	侦查学系（吴华清）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	治安学系（乐有金）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	公安管理学系（赵文燕）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	警体部（王裕临）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	公安基础教研部（张学岚）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	法学系（王运生）
	9月18日
	
	
	


	序号
	表名
	任务项目
	负责部门（负责人）
	完成时间
	汇总部门（负责人）
	完成时间
	备注

	4
	教学实验项目表（SJ4)
	1-13
	铁路警务系（付新河）
	9月18日
	教务处（刘猜）
	9月20日
	

	
	
	
	轨道交通安全保卫系（薛怀祖）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	图像与网络侦查系（牧晓阳）
	9月18日
	
	9月20日
	

	5
	专任实验室人员表（SJ5)
	1-15
	刑事科学技术系（申金）
	9月18日
	组织人事处      （张伟）
	9月20日
	各系部于9月18日将SJ5表初始数据报送人事处进行审核完善，9月20日由人事处完成数据汇总。

	
	
	
	侦查学系（吴华清）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	治安学系（乐有金）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	公安管理学系（赵文燕）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	警体部（王裕临）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	公安基础教研部（张学岚）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	法学系（王运生）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	铁路警务系（付新河）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	轨道交通安全保卫系（薛怀祖）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	图像与网络侦查系（牧晓阳）
	9月18日
	
	
	

	6
	实验室基本情况表（SJ6)
	9-11，13-19，21,22
	科研处（赵新彬）
	9月18日
	教务处（刘猜）
	9月20日
	科研处对照实验室名录，根据SJ5表人员信息，汇总每个实验室所属人员科研信息并填报。




	序号
	表名
	任务项目
	负责部门（负责人）
	完成时间
	汇总部门（负责人）
	完成时间
	备注

	6
	实验室基本情况表（SJ6)
	1-8，

12,20,

23-34
	刑事科学技术系（申金）
	9月18日
	教务处（刘猜）
	9月20日
	

	
	
	
	侦查学系（吴华清）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	治安学系（乐有金）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	公安管理学系（赵文燕）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	警体部（王裕临）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	公安基础教研部（张学岚）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	法学系（王运生）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	铁路警务系（付新河）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	轨道交通安全保卫系（薛怀祖）
	9月18日
	
	
	

	
	
	
	图像与网络侦查系（牧晓阳）
	9月18日
	
	
	

	7
	实验室经费情况表（SJ7)
	1-3，9-10
	教务处（刘猜）
	9月18日
	计划财务处（鲍卫红）
	9月20日
	9,10小项根据实验室基本情况表（SJ6）33,34小项汇总

	
	
	4-8，11，13
	计划财务处（鲍卫红）
	9月18日
	
	9月20日
	　

	
	
	12
	教务处（刘猜）
	9月18日
	
	9月20日
	该项填写2016/2017学年全校用于实验教学研究与改革的经费

	三、材料审核
      1.各汇总部门应按照分工于9月20日前完成相关材料的汇总和审核工作，同时将相关材料报送至教务处实践教学管理中心（教师办公楼205）；

      2.教务处于9月24日前完成相关材料的审核工作，完善相关材料，并于9月26日前完成汇总，同时报送主管院长审批；

3.经主管院长审批同意报送的材料，由教务处于9月28日前报送至上级主管部门。
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